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1. PODSTAWOWE WYMAGANIA TECHNICZNE:

Czcionka Times New Roman, 12 (jesli nie zaznaczono inaczej), odstepy pomigdzy wierszami

1,5, weciecie akapitowe standardowe (1,25). Rysunki i tabele (nie__skanowane)

ponumerowane, zatytutowane, podane zrodto. Tekst podzielony na ponumerowane rozdziaty,
wyodrebnione akapity (tabulator), wyjustowany. Przypisy u dotu kazdej strony — przyktad?.

Strony ponumerowane — bez numeru na pierwszej stronie.

Umieszczenie numerdéw stron na zewnatrz dla margineséw lustrzanych (tzn. tak jak w
ksigzce), przy wydruku dwustronnym — Word 2007:
a) Ustawi¢ marginesy lustrzane: menu Uktad strony = Marginesy - lustrzane
b) Wybra¢ karte ,,uktad strony” i tam w grupie ,,ustawienia strony” otworzy¢ ,,normalne”
okienko ustawien (kliknaé na prawy dolny rég grupy, gdzie jest taka jakby strzatka).
c) Wybra¢ zaktadke ,,uktad” i na niej zaznaczy¢ ,,naglowki i stopki” = ,,Inne na stronach
parzystych 1 nieparzystych”
d) Nastgpnie osobno wstawic strong¢ dla parzystych potem dla nieparzystych.
Ustawianie numerow stron przy wydruku dwustronnym: Word 2013 i nowsze
1. KIliknij dwukrotnie obszar stopki na pierwszej stronie tekstu.
2. U gory pojawi si¢ karta Narzedzia naglowkow i stopek.
3. W obszarze PROJEKT kliknij pozycj¢ Inne na stronach parzystych i
nieparzystych.
4. Kliknij pozycje Numer strony > Dot strony>zwykly nr 3.

5. Powtorz kroki od 1 do 4 na drugiej stronie, ale na koncu wybierz: zwykly nr 1.

" BEZ KROPEK PO TYTULACH !'!!

ZAWSZE !

SPORZADZAJ KOPIE PLIKU ZE SWOJA PRACA, NA
PENDRIVE. PLYTE CD CZY POCZCIE E-MAIL.

Wiele razy studenci utracili caly tekst pracy przez awarie komputera, wirus itp.

L A. Zorska, Ku globalizacji? Przemiany w korporacjach transnarodowych i w gospodarce $wiatowej, PWN,
Warszawa 2000, s. 114; D. Kornacka, Zagraniczne inwestycje bezposrednie a dyfuzja technologii, ,,Przeglad
Organizacji” 2000, nr 10, s. 17; J. Chojna, P. Wazniewski, Regionalne rozmieszczenie inwestycji zagranicznych,
[w:] B. Durka (red.), Inwestycje zagraniczne w Polsce, IKiCHZ, Warszawa 2001, s. 128.
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3. SPIS TRESCI (przyktadowy schemat)
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1.1. Tytut pierwszego podrozdziatu ..., 6
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1.3

ROZDZIAL 11
TYTUL ROZDZIALU NUMER DWA ....ccciiiiiiiiiiiieiinicinciccnrcnnsones 30
2.1. Tytut pierwszego podrozdziatu ... 32
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2 3
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Spis tresci umieszczamy na stronie nr 3, strona druga pozostaje pusta!
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4. ZAWARTOSC POSZCZEGOLNYCH CZESCI PRACY

WSTEP

Wstep powinien zawiera¢ krotka charakterystyke omawianego problemu, podkreslenie
jego wagi, specyfiki itp. Kolejnym elementem jest cel pracy (np. analiza procesu
migdzynarodowych przeptywow czynnikow produkcji w latach 2005-2009). Krotko nalezy
scharakteryzowac strukture pracy (np. Praca sktada si¢ ze wstepu, trzech rozdziatow oraz
zakonczenia.) i opisac tresci kazdego z rozdziatdéw. Na koniec nalezy opisa¢ zrodta, w oparciu
o ktore powstala praca (np. Praca powstata w oparciu o literatur¢ przedmiotu z zakresu...

itd.). Wstep nie powinien by¢ krotszy niz poéttorej strony.

ROZDZIAL 1
CHARAKTERYSTYKA STRATEGII MARKETINGOWYCH

(rozdzialy rozpoczynamy od nowej strony nieparzystej)

1.1. Ponumerowane tytuly kolejnych czesci pracy (pogrubione)

Tekst podzielony na akapity i wyjustowany (wyréwnanie do prawej i lewej) bez

wyroznien w postaci pochylania liter czy pogrubiania. Akapit zawiera jedng, zwarta mysl
Autora pracy. Jedno zdanie nie powinno stanowi¢ akapitu (minimum trzy zdania).
Technicznie po wcisnigciu klawisza ,.enter” nalezy zrobi¢ wciecie akapitowe klawiszem ,,tab”
tzw. tabulatorem. Odniesienia do tabel i1 rysunkow w tekscie w postaci zapisu [zob. rys.1].
Bez kropek po tytutach wykresow, rozdziatow itp.

Tekst powinien by¢ podzielony na zdania! Zdanie zaczyna si¢ wielka literg a konczy
kropka (lub ?). W $rodku mozna stosowa¢ wymienianie, przecinki, $redniki itd., jednak na
koncu zawsze jest kropka. Szczegdlnie, jezeli co§ wymieniamy robimy np.:

a) pierwszy punkt,

b) drugi punkt, ewentualnie podpunkty:

a. cos tam,
b. co$tam,

€) koniec wymieniania i na koncu przypis i kropka, tzn. koniec zdania, ktore zaczgto

sie przed wymienianiem?.

Najlepiej, jesli tekst pracy dyplomowej zostanie podzielony na trzy rozdziaty (mgr

minimum cztery). Pierwszy bedzie rozdziatem teoretycznym — ogélnym, drugi teoretycznym

2 Przyktad ,,wymienianki”, szczegoly zasad wymieniania w tekscie zobaczysz na nastepnej stronie.

6


http://siemiatkowski.pl/podstrony/seminarium.html

© dr hab. Piotr Siemigtkowski, prof. UMK

— szczegblowym, a trzeci rozdziatem empirycznym (opis badan empirycznych,
przeprowadzonych w konkretnym przedsigbiorstwie).

Tekst piszemy wiasnymi stowami. Wszystko, czego sami nie wymyslilismy powinno
by¢ udokumentowane, tzn. musimy opatrzy¢ to odpowiednim przypisem (w nowym Wordzie
menu ,,Odwotania”, opcja ,,Wstaw przypis dolny”)3. Jesli fragment tekstu nie ma przypisu,
oznacza to, ze jest on w cato$ci wymyslony przez nas. Jesli dostownie przepisujemy fragment
tekstu zrodlowego koniecznie powinien on by¢ wziety w cudzystow: ,,fragment dostownego
tekstu.”* Doslownych cytatow nie powinno byé w tekscie zbyt wiele. Przyjmujemy
maksymalnie 1/3 strony. Zbyt duza liczba cytatéw dostownych Zle §wiadczy o zdolnosci
dyplomanta (magistranta) do wyrazania wtasnych mysli.

W pracy powinno si¢ wykorzysta¢ minimum 30 pozycji ksigzkowych. Objetos¢ pracy

dyplomowej min. 50 stron (przyzwoita 70), mgr minimum 70 stron (przyzwoita ok. 90 stron).

W pracy nie powinno si¢ powtarza¢ tych samych kwestii wielokrotnie.
Dopuszczalnym jest, odniesienie do tresci, ktorg napisato si¢ wczesniej typu: ,,Jak juz wyzej
wspomniano, napisano, zaznaczono, itp.” Nie powinno si¢ takze uzywaé zwrotdw silnie
emocjonalnych, np. ogromny, najpi¢kniejszy itp.

Pomigdzy akapitami nie powinno by¢ dodatkowych odstgpow. Tekst nalezy napisaé
bezosobowo, uzywajgc zwrotdw, typu: napisano, wspomniano, zamieszono, W ocenie autora
niniejsze pracy (a nie na przyklad ,moim zdaniem”). Nigdy nie powinno uzywac si¢
pierwszej osoby (napisatem, omowitem itp.) Wypunktowania w teksScie powinny by¢
jednolite, najlepiej w takiej postaci:

1. wypunktowanie pierwsze (mata literka na poczatku),

a. podpunkt jeden,
b. podpunkt dwa,

2. wypunktowanie drugie,

3. wypunktowanie trzecie®.

Marginesy lustrzane (tak jak w ksigzce) poniewaz praca drukowana ma by¢
dwustronnie (druk na obydwu stronach kartki). Rozmiary marginesow: zewnetrzne 2 cm,
wewngtrzne 3 cm, gorny i dolny po 2,5 cm. Numeracja na zewngetrznych krawedziach stron.

Nalezy zwroci¢ uwage na zbedne spacje (odstepy w tekscie). Oto przyktady

niepoprawnej redakcji: (_tekst ), tekst- co$ tam , dalej. Zasadniczo niepoprawne jest takze

stosowanie dywiz (,,krotkiej kreski”) - zamiast my$Inika — co wida¢ obok®.

3 Zob. zasady sporzadzania przypiséw na koncu niniejszego tekstu!!!

4 J.Kowalski, Marketing, PWE, Warszawa 2009, s.5.

5 Na koficu wypunktowania nalezy umiescié przypis (chyba, ze tres¢ wymyslit autor samodzielnie).
6 Znaki w postaci kresek: https://pl.wikipedia.org/wiki/Dywiz.
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Rysunki powinny by¢ réwniez zatytutowane, ponumerowane. Rysunek, podobnie jak
tabela musi by¢ skomentowany (opisany) w teks$cie pracy. Przyktadowy, poprawnie

zamieszczony wykres (rysunek) przedstawiono ponize;j.

Rys. 1. Naplyw zagranicznych inwestycji bezposrednich do Polski w latach 1990-2005 (w mIn
uUsD)
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Zrédto: NBP, Zagraniczne inwestycje bezposrednie w Polsce w 2004 roku, Departament Statystyki, Warszawa
2005, s. 97 i opracowanie wiasne. (czcionka przy zrodle — rozmiar 10)

Wykresy zamieszczone w tekscie powinny dawaé si¢ edytowaé, tzn. podwdjne
,Klikniecie” lewym przyciskiem myszki na wykresie powoduje jego przejscie w stan edycji.
Sytuacja taka umozliwia ewentualne korekty wykresow. W tekScie koniecznie nalezy

zamie$ci¢ odwotanie do wykresow 1 tabel w postaci [zob. rys.1] lub [zob. tab.1].

Tab. 1. Dochody zagranicznych inwestorow bezposrednich w latach 1999 — 2005 (w min EUR)

. Dochody od
Dochody od kapitalu wierzvtel}:loéci Dochody

Rok _ ) Odsetki'od inwe'stor()\_zv

Dywidendy REIHWES,tije Razem 'kredytm:v bezposrefinlch

zyskow inwestorow lacznie
bezposrednich

1999 404 -425 -21 393 372
2000 612 -433 179 592 771
2001 1108 -1162 -54 860 806

Zrodlo: NBP, Zagraniczne inwestycje bezposrednie w Polsce w 2005 roku, Departament Statystyki, Warszawa
2006, s. 25. (czcionka przy zrodle — rozmiar 10)

Tabele zamieszczone w tekscie nie powinny by¢ skanowane a sporzadzone w edytorze
tekstowym. Podany tytut i zrodto danych w tabeli. Format tabel w tekScie powinien by¢
jednolity, to znaczy tabele nalezy sporzadzi¢ wszystkie w podobnym stylu. Tak jak rysunki

trzeba je ponumerowac, zatytulowa¢ i zamie$ci¢ przy kazdej zrodlo. Zawarto$¢ tabeli

powinna byé opisana w_tekscie pracy (przed lub po tabeli). Tabela moze by¢ dzielona

pomiedzy strony, jednak oprocz wiersza tytulowego powinna zawiera¢ na stronie

przynajmniej 2 wiersze z danymi.

8


http://siemiatkowski.pl/podstrony/seminarium.html

© dr hab. Piotr Siemigtkowski, prof. UMK

ROZDZIAL 11
TYTUL ROZDZIALU DRUGIEGO (i dalej kolejnych)

(rozdzialy od nowej strony nieparzystej)

2.1. Ponumerowane tytuly kolejnych cze$ci pracy (pogrubione)

Tekst rozdziatu drugiego. Tekst rozdzialu drugiego. Tekst rozdziatu drugiego. Tekst

rozdzialu drugiego. Tekst rozdziatu drugiego.
2.2. Ponumerowane tytuly kolejnych cze$ci pracy (pogrubione)

Tekst rozdziatu drugiego. Tekst rozdziatu drugiego. Tekst rozdzialu drugiego. Tekst

rozdzialu drugiego. Tekst rozdziatu drugiego.

ZAKONCZENIE
(pogrubione, od nowej strony, wysrodkowane)
Tekst zakonczenia. Wnioski koncowe wynikajace z przeprowadzonych w pracy analiz
i wywodow. Czy udato si¢ osiagnaé cel pracy, w jakim stopniu. Czy postawione hipotezy

zostaly potwierdzone przez przeprowadzone badania? Co z pracy wynika?

5. ZAWARTOSC ROZDZIAtU EMPIRYCZNEGO

Zaczynamy od nowej strony nieparzystej. W rozdziatach empirycznych przedstawia
si¢. wyniki badan wlasnych. Powinien on zawiera¢ minimum 4 elementy: zaloZzenia
metodologiczne przeprowadzonych badan, charakterystyke proby badawczej, przebieg oraz

analize wynikow badan (wraz z prezentacja graficzng — tabele, wykresy). Nalezy przy tym

wykorzysta¢ 1 cytowac literature z zakresu nauk o polityce oraz z zakresu bezpieczenstwa.

Koniecznie wydziatlowy podrecznik, link w przypisie’. Nie cytowaé popularnej w Internecie

metodologii badan pedagogicznych!!!

6. PODSTAWOWE ETAPY POSTEPOWANIA BADAWCZEGO (do
rozdziatu empirycznego)

Kazde badanie naukowe powinna poprzedza¢ wnikliwa obserwacja zjawiska, ktore

interesuje badacza. Pierwsze, nieuporzadkowane proby scharakteryzowania jego istoty.

" https://www.cnbop.pl/wydawnictwa/ksiazki/978-83-61520-99-3/nauki_o_bezpieczenstwie.pdf;
https://repozytorium.umk.pl/bitstream/handle/item/3891/Metodologia_badan_politologicznych.pdf?sequence=1
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Whikliwa analiza literatury przedmiotu, polemika z autorami istniejgcych dziel, sprawdzenie

czy dany temat byt juz podejmowany w badaniach naukowych, czy i w jakim stopniu to, co

nas frapowato zostato wyjasnione.

Uzupehienie przegladu literatury o wiasne przemys$lenia, ewentualna konstrukcja
nowych kategorii teoretycznych, bedacych fundamentem projektu. Doktadne zapoznanie si¢ z

wczesniejszymi projektami o podobnej tematyce.

1) Cel badania — dazenie do wzbogacenia wiedzy o osobach, rzeczach i zjawiskach

bedacych przedmiotem badan

a. Nauke, ktorej czgscia sg badania, mozna rowniez w ten sposob podzielié:

— nauka teoretyczna, ktorej celem naczelnym jest odkrywanie prawd
naukowych;
— nauka praktyczna, ktérej celem jest praktyczne zastosowanie, np. to, aby
powstato jakie$ narzgdzie albo nastgpitlo wyzdrowienie, albo zwigkszyl si¢
majatek (Kotarbinski, 1972, s. 6).

b. Przyktady:

i. Wyjasnienie okreslonego zjawiska, jego przyczyn,

i. Poznanie funkcjonowania systemu bezpieczenstwa

iii. Charakterystyka systemu bezpieczenstwa na poziomie lokalnym
Iv. Zbadanie poczucia bezpieczenstwa spotecznosci lokalne;j

2) Wybdr lub budowa kategorii teoretycznej (sprecyzowanie siatki pojeciowe;j)

3) Doprecyzowanie pola badawczego (uszczegdtowienie celu)

a. Kryteria rzeczowe

i. Przedmiotowe: co doktadnie badam? (np.: przedmiotem badan w

niniejszej pracy jest bezpieczenstwo spolecznosci lokalnych, rozumiane
jako...)

ii. Podmiotowe: co jest podmiotem badan? (jakie podmioty

bezpieczenstwa bgda badane w pracy? (np.: panstwa o systemach
totalitarnych)

iii. Aspektowe: ktore aspekty badanych obiektow bedg nas interesowaty?
b. Kryteria temporalne

I. Jaki przedziat czasowy obejmuje badanie? (umotywowac¢ dobor

poczatku i konca cezury czasowej), np.: bezpieczenstwo spotecznos$ci
lokalnych w latach 2010-2015
c. Kryteria przestrzenne

I. Jakiego obszaru geograficznego bgdzie dotyczyto badanie? (np.:
bezpieczenstwo spotecznosci lokalnej gminy Brzuze)

4) Okreslenie probleméw badawczych

a. Problem badawczy — pytanie odnoszace si¢ do pewnego wycinka stanu
niewiedzy
b. Wybrane cechy probleméw badawczych:

I. Nie formutowa¢ pytan normatywnych
10
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Il. Nie moze by¢ banalny
iii. Nie moze by¢ niemozliwy do rozwiktania
Iv. Mozna sformutowac problemy gléwne i szczegdtowe

c. Podstawowe problemy odpowiadaja na pytania: co, kto, kiedy, gdzie, jak,

czym, dlaczego?

5) Sprecyzowanie (postawienie) hipotez badawczych

a.
b.

Hipoteza — propozycja twierdzenia naukowego w obszarze niewiedzy badacza
Powinna mie¢ posta¢ zdania twierdzacego, odpowiedz na uprzednio
sformutowane pytanie badawcze, ktéra nie wystapita do tej pory w nauce
Cechy hipotezy:

I. Innowacyjna, spdjna, logiczna, zasadna, weryfikowalna, szczegétowa

6) Plan badania: kluczem jest takie utozenie pracy, ktore pozwoli zrealizowaé cele

7) Metody, techniki, narzedzia badawcze

a. Metoda badawcza — typowe i powtarzalne sposoby zbierania, opracowywania,
analizy i interpretowania danych empirycznych stuzace do uzyskiwania
maksymalnego lub optymalnego uzasadnienia odpowiedzi na stawiane pytania

i. Metoda powinna by¢ dobrana w zaleznosci od postawionych hipotez i
sformutowanych probleméw badawczych

b. Technika badawcza — uszczegdtowienie metody (mowi jak si¢ czego$
dowiedzie¢, jak pozna¢ odpowiedz na pytania badawcze), w jaki sposdb
powinien wyglada¢ proces badawczy, jakie narzedzia zastosowac

C. Przyklady:

Lp Metoda Technika Narzedzie
1 | Wywiad Wywiad swobodny Kwestionariusz wywiadu
Zogniskowany wywiad grupowy
Wywiad telefoniczny
Wywiad rodzinny
Wywiad kwestionariuszowy
2 | Obserwacja Obserwacja uczestniczaca Dziennik obserwacji
Obserwacja nieuczestniczaca
Obserwacja systematyczna
bezposrednia
Obserwacja mechaniczna
3 | Ankieta Ankieta audytoryjna Kwestionariusz ankiety
Ankieta indywidualna
Ankieta pocztowa
Ankieta elektroniczna
4 | Analiza tresci Analiza jako$ciowa Arkusz analizy
Analiza ilo§ciowa
5 | Statystyczna Badanie korelacji zmiennych Wspotezynnik korelacji
Pearsona

Zrodlo: opracowanie wiasne, por.: http://www.tkk.pl/~listillo/meto.doc;
http://www.amarjanski.san.edu.pl/userfiles/file/Bezpieczenstwo%20Narodowe%20/PSM-W04-

%20Metody%20badawcze .pdf

W praktyce rozroznienie pomigdzy metoda a technikg jest nicostre. Metoda jest czyms§

bardziej ogdlnym, ale granica pomigdzy nimi jest nieprecyzyjna

Metody doboru proby badawczej:
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a) Losowa
b) Celowa

Doboér kwotowy

Dobor jednostek przecigtnych

Dobér jednostek o cechach krancowych

Dobor parami wedlug okreslonych cech

Dobér lawinowy

Dobor 0s6b lepiej poinformowanych

8) Pilotaz w celu sprawdzenia przydatnosci skonstruowanych narzedzi

-~ OO OTE

9) Zbieranie danych - wnioskowanie

10) Rekomendacje dla nauki i praktyki

7. SPIS WYKORZYSTANYCH ZRODEL

(pogrubione, od nowej str., wysrodkowane)

a) Ksiazki i czasopisma

(alfabetycznie wg nazwisk autorow — NAZWISKO JAKO PIERWSZE, czcionka Times New
Roman 10, ponumerowana, bez numerow stron)

1. Kowalski J, Podstawy marketingu, PWN, Warszawa 2005.
2. Wisniewski S., Zarzadzanie, PWE, Warszawa 2009.

b) Zrédla internetowe

1. Kowalski J., Historia Internetu, http://wp.pl/historia/int.html (dostep: 29.04.2009).
2. NBP, Bilans platniczy, http://www.nbp.pl/bilans_platniczy (dostep: 01.02.2017).

c) Akty prawne

1. Ustawa z dnia 1 stycznia 2009 o pisaniu prac dyplomowych, Dz.U. 2009, nr 1, poz. 3.
2.

d) Zrodta statystyczne
1. Maty rocznik statystyczny Rzeczypospolitej Polskiej, GUS, Warszawa 2009.

e) Inne Zrodia

1. Wisniewski J., Mikroekonomia, Wyktady przeprowadzone w Wyzszej Szkole
Bankowej w roku akademickim 2009/2010.
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SPIS RYSUNKOW

Rys. 1. Naplyw zagranicznych inwestycji bezposrednich do Polski w latach 1990-2005 (w mIn USD)
— lista rysunkOw Z NUMEIAMI SEION .....et ettt e e e e et e e e eeeaans 5
Rys. 2. KOOIy rySUNCK ...t 7
SPIS TABEL

Tab. 1. Dochody zagranicznych inwestoréw bezposrednich w latach 1999 — 2005 (w min EUR) — spis
tabel Z NUMETAMT STIOML . ...ttt ettt ettt et et e e te e e aeeaaeeas 6
Tab. 2. KOINa tabEla .. ..ouiiniit ittt et e e et 7

8. ELEKTRONICZNE ZRODtA WIEDZY

W dzisiejszych czasach wiele przydatnych informacji mozna znalez¢ wertujac
Internet. Korzystanie z tych informacji jest dozwolone, jednak pod pewnymi warunkami.
Przede wszystkim nalezy korzysta¢ z oficjalnych, powszechnie uznanych zrodet (niestety nie
wszyscy zaliczaja do nich popularng Wikipedi¢). Unika¢ stron nieznanych, oraz tekstow bez
podanego autora.

Coraz popularniejszg praktyka wsréd naukowcoéw jest umieszczanie pelnych tekstow
artykutow lub nawet catych ksigzek w wolnym dostepie w sieci. Mozna z nich wowczas

korzysta¢ tak jak z tradycyjnych Zrddel. Ciagle uaktualniang baze takich materiatéw

znajdziecie na: http://siemiatkowski.pl/podstrony/materialy.html, ale nie jest ona oczywiscie
kompletna. Zachgcam do przesylania odno$nikéw do materialéw, ktérych nie ma na
powyzszej stronie do mnie na maila.
Przykladowe zrodla wiedzy w internecie:
1) Portal naukowy Research Gate: https://www.researchgate.net/ (nalezy zatozy¢ tam
konto)

2) Google Scholar: https://scholar.google.pl/schhp?hi=pl

3) Repozytorium UMK: https://repozytorium.umk.pl/

4) Strony ministerstw i urzgdow (GUS, NBP)
5) Kujawsko-Pomorska Biblioteka Cyfrowa: http://kpbc.umk.pl/dlibra
6) Zasoby cyfrowe Biblioteki Gtéwnej UMK:

http://www.bu.umk.pl/formsbu/ipcheck.php (tylko z sieci UMK)

7) Archiwum Zeszytow Naukowych ASzWoj:

a. http://www.wzid.akademia.mil.pl/archiwum-zn-obronnosc/

b. https://znaon-online.pl/resources/html/archives

8) Eurostat — baza danych z wyszukiwarka: http://ec.europa.eu/eurostat/data/database
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9. PODSTAWOWE ZASADY SPORZADZANIA PRZYPISOW:

Uwaga: istnieja réznorodne zasady sporzadzania przypisoéw bibliograficznych (co najmniej
kilkadziesiat). Wazne jest, aby w catej pracy przypisy sporzadza¢ w sposob jednolity.
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1. Cytowanie dzieta po raz pierwszy w pracy:

a. Ksiazki jednego lub kilku autoréw:

i. J.Kowalski, Z.Nowak, Marketing ustug, PWE, Warszawa 2009, s.22.

b. Prace zbiorowe (pod redakcja):

i. Tytut rozdziatu (cze$ci pracy) + tytut pracy, np.:
Il. Z.Zielinski, Polityka przemystowa, [w:] J.Kowalski (red.), Polityka
gospodarcza, PWN, Warszawa 2009, s.22.

. Czasopisma:

i. J. Nowak, Moje boje z GPW, ,,Rzeczpospolita” 2009, nr 27, s. 8.

. Strony internetowe (tylko oficjalne)

i. J.Kowalski, Historia Internetu, http://www.wp.pl/historia/internetu.html
(dostep: 29.04.2009).
ii. GUS, Sytuacja finansowa gospodarstw domowych w Polsce,
www.gus.pl/sytuacja/gospodarstw.pdf (dostep: 20.04.2020)
iii. STRONY POWINNY BYC ARCHIWIZOWANE PRZEZ
STUDENTA W CELU ZAPEWNIENIA MOZLIWOSCI
WERYFIKACJI TRESCI PRACY!!!

. Akty prawne:

i. Ustawa z dnia 1 stycznia 2009 o pisaniu prac dyplomowych, Dz.U.
2009, nr 1, poz. 3, art. 10, pkt 3.
Dla hasta stownikowego/encyklopedycznego:

i. W przypadku stownika autorskiego:
Autor, Hasto, [w:] idem, Tytut stownika, wydawnictwo, miejsce i rok wydania,
numer strony.
Przyktad:
W. Kopalinski, Rastafarianizm, [w:] idem, Stownik wydarzen, poje¢ i legend
XX wieku, PWN, Warszawa 2002, s. 349.

ii. W pozostatych przypadkach:
1. Jesli haslo jest przypisane konkretnemu autorowi:

Autor, Hasto, [w:] Redaktor (red.), Tytut stownika, wydawnictwo, miejsce i
rok wydania, numer strony.

Przyktad:

P. Siemiatkowski, NBP, [w:] J. Marszatek-Kawa, D. Plecka (red.), Leksykon
wiedzy politologicznej, Wydawnictwo Adam Marszatek, Torun 2019, s.155.

2. Jesli hasto nie jest przypisane konkretnemu autorowi:
Hasto, [w:] Redaktor (red.), Tytut stownika, wydawnictwo, miejsce i rok
wydania, strona.

Przyktad:
Granica, [w:] B. Dunaj (red.), Stownik wspolczesnego jezyka polskiego, t. 1,
Wydawnictwo Wilga, Warszawa 2000, s.145.
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2. Cytowanie dzieta po raz drugi i kolejne: pelne przytoczenie dzieta obowigzuje w pracy

tylko raz! Jesli cytujemy prace po raz kolejny skracamy przypis wedtug
odpowiedniego wzorca:

a.

b.

@

— e o

Cytujgc dwukrotnie (wielokrotnie) to samo dzieto (obok siebie), za drugim
razem piszemy stowo:

Ibidem, s. 54. (oznacza to, ze zrodito jest identyczne z tym w poprzednim
przypisie)

Jesli przytaczamy dzielo w dalszej czesci pracy (tzn. dwa przypisy do tego
samego dzieta oddzielone sg przynajmniej jednym przypisem do innego dzieta,
stosujemy zasadg¢:

J.Kowalski, op. cit., s. 10. (oznacza to, ze dzieto byto juz przytaczane w pracy)
Jesli mamy kilka dziet tego samego autora cytujemy do momentu, az bedzie
mozna odréznié te dzieta w przypisach, np.:

J.Kowalski, Marketing ustug przemystowych, PWN, Warszawa 2009, s.5.
J.Kowalski, Marketing ustug w dobie globalizacji, PWN, Warszawa 2009, s.1.
J.Kowalski, Marketing ustug przemystowych..., op. cit., s.18.

J.Kowalski, Marketing ustug w dobie..., op. cit., s.19.

3. Czesto stosuje si¢ w przypisach (na ich poczatku skroty:

a.

b.

C.

d.

Zob.: tekst przypisu....., - jesli nasza mys$l jest zgodna z myslg autora
cytowanego dzieta,
Por.: tekst przypisu ....., - jesli wyglaszamy opinie przeciwne do autora

cytowanego dzieta,

Zob. i por.: tekst przypisu..., jesli czgsciowo zgadzamy a czeSciowo nie
zgadzamy si¢ z autorem cytowanego dziela.

Bez w/w zwrotéw przytaczamy tylko teksty dostlownie (wzigte w cudzystow).

4. Dla sprawniejszego zarzadzania zroédtami zaleca si¢ wykorzystanie oprogramowania,
tzw. menadzera bibliografii, ktory potrafi automatycznie dodawaé przypisy oraz
tworzy¢ Bibliografi¢. Ja wykorzystuj¢ zalecane przez BG UMK, darmowe Zotero:
https://www.bu.umk.pl/zotero-menedzer-bibliografii, ale sg rowniez inne.

10.

ZASADY UZYSKANIA ZALICZENIA

Zaktadajac, ze seminarium dyplomowe trwa 3 semestry ramowy program pracy w rozkladzie
semestralnym przedstawia si¢ nastgpujaco:

1) Zatwierdzenie tematu, konspektu i napisanie pierwszego rozdziatu, dostarczenie do

promotora w terminie umozliwiajagcym sprawdzenie.

2) Poprawienie pierwszego rozdziatu i napisanie drugiego.

3) Napisanie catlej pracy.
W przypadku seminarium magisterskiego analogicznie, tylko doktadamy jeden semestr i
jeden rozdzial, tzn. semestr 3 — Il rozdzial, semestr 4 — cata praca.
W przypadku seminarium jednosemestralnego obowigzuje zasada: spieszymy sie

maksymalnie.

1"BRAK SPEENIENIA POWYZSZYCH WYMOGOW SKUTKUJE BRAKIEM

11.

ZALICZENIA SEMINARIUM!!I

UWAGI KONCOWE
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UWAGAI!!!

PRZYNOSZAC PRACE DO SPRAWDZENIA:

e DOLACZ PIERWSZA STRONE
e DOLACZ CALY SPIS TRESCI
e DOLACZ POPRZEDNIA WERSJE PRACY

(SPRAWDZONA PRZEZ PROMOTORA)

e PRZYCHODZAC NA ROZMOWE ZABIERZ ZE
SOBA NINIEJSZY TEKST (WYTYCZNE

PRACY DYPLOMOWEJ) WYDRUKOWANY
DWUSTRONNIE

BEZ SPELNIENIA POWYZSZYCH WARUNKOW
NIE JEST MOZLIWE SPRAWDZENIE PRACY

JESLI CHCESZ UNIKNAC DLUGIEGO
OCZEKIWANIA NA SPRAWDZENIE PRACY NIE
ZWLEKAJ Z JEJ ODDANIEM DO OSTATNIEJ
CHWILI

BELAD, KTORY PROMOTOR RAZ POPRAWIL,
POPRAWIAMY W CALEJ PRACY
NA CZERWONO ZAZNACZONO OSTATNIE

ZMIANY W TEKSCIE

ZAWSZE ZABIERAJ NINIEJSZE WYTYCZNE NA
ROZMOWE Z PROMOTOREM
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